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CAPITULO I
NATUREZA E COMPETENCIAS DA ASSEMBLEIA
Artigo 1°

Natureza e Constituicio da Assembleia

1 — A Assembleia de Freguesia € o orgdo deliberativo da Freguesia.
2 — E constituida por Membros representativos da sua popula¢fo. cujo mandato visa a

salvaguarda dos interesses da Freguesia e a promogao do bem-estar dos cidadéos.

Artigo 2°

Fontes normativas

A constitui¢do, a composicdo e competéncia da Assembleia de Freguesia sdo as fixadas ¢

definidas por Lei e por este Regimento.

Artigo 3°

Funcionamento

O funcionamento da Assembleia de Freguesia rege-se por este Regimento e pelas normas

legais aplicaveis as autarquias locais.

Artigo 4°

Competéncias da Assembleia

1 — A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar propria nos termos da
Constituicd@o e das Leis.
2 — Compete a Assembleia de Freguesia:
a) Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;
b) Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretarios da Mesa:
¢) Votar mocgdes de censura a Junta de Freguesia, em avaliacio da acdo desenvolvida pela
mesma ou por qualquer dos seus membros, no ambito do exercicio das respetivas
competéncias.

3 — Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE MAFRA - 2025/2029

Q) B
i




a) Aprovar as opgdes do plano ¢ a proposta de orgamento, bem como as suas revisoes;

b) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e a respetiva
avaliagdo, bem como apreciar ¢ votar os documentos de prestagdo de contas;

¢) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito

nos termos da Lei e sob proposta fundamentada e auditada desta;

d) Aprovar as taxas e fixar os respetivos valores nos termos da Lei;

¢) Autorizar a aquisi¢do, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis de valor superior ao limite
fixado para a Junta de Freguesia e definir as respetivas condigdes gerais, podendo determinar
o recurso a hasta publica;

f) Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebragdo de contratos de delegagdo de competéncias e de acordos de
execucdo entre a Junta de Freguesia e a Camara Municipal, bem como a respetiva resolugéo
e, no caso dos contratos de delegacio de competéncias, a sua revogacéo;

h) Autorizar a celebra¢do de protocolos de delegac¢@o de tarefas administrativas entre a
Junta de Freguesia e as organizagdes de moradores;

i) Autorizar a celebragdo de protocolos com instituicdes publicas, particulares e
cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscrigdo territorial da Freguesia,
designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia ¢ se
salvaguarde a sua utilizagdo pela comunidade local;

1) Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas ou
privadas;

k) Autorizar a Freguesia a constituir as associa¢des previstas na lei;

1) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza as institui¢des
dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente
constituidas pelos trabalhadores da Freguesia:

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da Freguesia:

n) Aprovar a criagdo e a reorganizagdo dos servicos da Freguesia:

0) Regulamentar a apascentagdo de gado, na respetiva drea geografica;

p) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a tempo inteiro
ou a meio tempo do Presidente da Junta de Freguesia:

q) Estabelecer, apos parecer da Comissdo de Herdldica da Associagdo dos Arqueodlogos
Portugueses. a constitui¢do dos brasdes, dos selos ¢ das bandeiras da Freguesia e das suas

localidades e povoagdes ¢ proceder a sua publicagdo no Didrio da Repiiblica.
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3 - Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a) Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventario;

b) Estabelecer as normas gerais de administragdo do patrimonio da Freguesia ou sob sua
jurisdi¢do;

¢) Deliberar sobre a administragéo dos recursos hidricos que integram o dominio publico da
Freguesia;

d) Conhecer e tomar posi¢io sobre os relatérios definitivos resultantes de a¢des tutelares ou
de auditorias executadas sobre a atividade dos orgéos e servigos da Freguesia;

e) Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma informagdo escrita do Presidente da
Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situacio financeira da Freguesia, a qual deve
ser enviada ao Presidente da mesa da Assembleia de Freguesia com antecedéncia de cinco dias
sobre a data de inicio da sessdo;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposi¢do. o
relatorio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposigéo:;

g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar a recusa da prestagdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem &
realiza¢do de a¢des de acompanhamento e fiscalizacgdo:

i) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia:

j) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucio das atribui¢des
da Freguesia;

k) Pronunciar-se ¢ deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a Freguesia, por sua
iniciativa ou apos solicitagdo da Junta de Freguesia.

4 - Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos da marca¢do de faltas injustificadas aos seus

membros;

c¢) Deliberar sobre a constituicdo de delegag¢des, comissdes ou grupos de trabalho para o
estudo de matérias relacionadas com as atribuicdes da Freguesia e sem prejudicar o
funcionamento e a atividade normal da Junta de Freguesia;

d) Solicitar e receber informacéo, através da mesa e a pedido de qualquer membro, sobre as-
suntos de interesse para a Freguesia e sobre a execugdo de deliberagdes anteriores:;

¢) Exercer outras competéncias que lhe sejam conferidas por Lei.
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CAPITULO 11
MANDATO DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA
Artigo 5°

Durac¢io e natureza do mandato

1 — O mandato dos Membros da Assembleia de Freguesia ¢ de quatro anos.

2 — O mandato inicia-se com o ato da instalagdo e de verifica¢do de poderes dos seus membros

e cessa com a instalag@io da nova Assembleia, sem prejuizo dos casos de cessagiio de mandato.

Artigo 6°

Auséncia inferior a 30 dias

1 — Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir, no caso de auséncia,
por periodo inferior a trinta dias.

2 — A substituicdo opera-se mediante simples comunicagdo por escrito dirigida ao Presidente
da Assembleia, na qual séio indicados os respetivos inicio e fim.

3 — O membro ausente nos termos do presente artigo ¢ substituido nos termos do artigo 9°

deste Regimento.

Artigo 7°

Suspensido de mandato

1 — Os membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensdio do respetivo
mandato.
2 — Constituem fundamento para o pedido de suspensdo do mandato:

a) Doenga desde que devidamente comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

¢) Afastamento temporario da area da freguesia por periodo superior a trinta dias.
3 — O periodo de suspensdo., devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo
abrangido e ¢ enviado ao Presidente da Assembleia e apreciado pelo plendrio da Assembleia na
reunido imediata a sua apresentacdo.
4 — Enquanto durar a suspensdo, os membros da Assembleia sdo substituidos nos termos do n.°

1, do art.® 11° devendo os substitutos ser convocados nos termos do artigo 9° deste
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Regimento.
5 — A suspensdo que, por uma sé vez ou cumulativamente, ultrapasse os trezentos e sessenta ¢
cinco dias no decurso do mandato equivale a rentincia do mesmo, salvo se no primeiro dia util
seguinte ao termo daquele prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar
fungdes.
6 — A pedido do interessado, por escrito ¢ devidamente fundamentado, o plenario da
Assembleia pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a
suspensao do mandato, até ao limite estabelecido no numero anterior.
7 — A suspensdo do mandato cessa:
a) Pelo decurso do periodo de suspenséo;
b) Pelo regresso antecipado do membro suspenso, devidamente comunicado ao Presidente da
Assembleia de Freguesia.
8 - Quando um membro da Assembleia de Freguesia retomar o exercicio do mandato cessam

automaticamente, os poderes do seu substituto.

Artigo 8°

Rentincia ao mandato

1 — Os Membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de rentincia ao mandato, a
exercer mediante manifestagdo de vontade nesse sentido.

2 — A pretensdo ¢é apresentada mediante declarago escrita, justificativa da pretensdo, dirigida a
quem deve proceder a instalagdo ou ao Presidente da Assembleia, consoante ocorra antes ou
depois da instalagdo da Assembleia.

3 — A falta de comparéncia do eleito ao ato de instalagdo da Assembleia, ndo justificada por
escrito no prazo de trinta dias, ou considerada injustificada, equivale 4 rentincia ao mandato.

4 — A apreciagdo e decisdo sobre a justificacéio referida nos nimeros anteriores cabe ao proprio

Orgdo e deve ter lugar na primeira reunifio que se seguir a apresenta¢do da mesma.

Artigo 9°

Convocagio do substituto

1 — O Membro substituto deve ser convocado por quem esta a proceder a instalagdo ou pelo

Presidente da Assembleia, consoante o caso, e tem lugar no periodo que medeia entre a

v
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comunicagdo da rentincia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a enti:ega do
documento de renuncia coincidir com o ato de instalagdo ou reunido da Assembleia, situagdo
em que, apoOs a verificagdo da sua identidade e legitimidade, a substituigdo se opera de
imediato, se o substituto a nfio recusar por escrito, de acordo com o n.°2 do artigo anterior.

2 — A falta de substituto. devidamente convocado, ao ato de assun¢do de fungdes, nio

justificada por escrito no prazo de trinta dias, equivale 4 rentincia ao mandato.

Artigo 10°

Perda de mandato

1 — A perda de mandato ocorre nos casos e pela forma previstos na lei.
2 — Incorrem, nomeadamente, em perda de mandato os membros da Assembleia de Freguesia
que:

a) Sem motivo justificativo, ndo compare¢am a trés sessdes ou a seis reunides seguidas ou a
seis sessdes ou doze reunides interpoladas;

b) Apos a eleigdo, sejam colocados em situagdo que os tornem inelegiveis ou.
relativamente aos quais forem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de
inelegibilidade ja existente e, ainda, subsistente, mas ndo detetada previamente a eleigdo.

¢) Apos a elei¢do se inscrevam em partido politico diverso daquele pelo qual foram
apresentados a sufragio eleitoral.

d) Incorram na previsio dos n.”* 2 e 3, do artigo 8°. da Lei n.® 27/96, de 1 de agosto.

3 — A Assembleia de Freguesia participard ao Ministério Publico as situagdes que possam
determinar perda de mandato. apds audiéncia do visado, notificado para o efeito nos termos
do Codigo do Procedimento Administrativo, cabendo a mesa a instrugdo e conclusdo do
processo.

4 — A deliberagdo referida no numero anterior sera tomada por escrutinio secreto, sob
proposta da mesa, ndo havendo debate, sem prejuizo de ser facultado ao visado o uso da

palavra, por tempo ndo superior a dez minutos.

Artigo 11°

Preenchimento de vagas

1 — As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia, sdo preenchidas pelo cidaddo
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imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista, ou tratando-se de coligdagdo. pelo
cidadfo imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto 0 membro que deu
origem a vaga.

2 — Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se tornar
impossivel o preenchimento da vaga por cidado proposto pelo mesmo partido, o mandato é

conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada

pela coligagdo.

CAPITULO 111
DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA
Artigo 12°

Deveres dos Membros da Assembleia

1 - Em matéria de legalidade e direitos dos cidaddos:
a) Observar escrupulosamente as normas legais e regulamentares aplicaveis aos atos por si
praticados ou pelos 6rgéos a que pertencem;
b) Cumprir e fazer cumprir as normas constitucionais e legais relativas a defesa dos
interesses e direitos dos cidaddos no ambito das suas competéncias:
¢) Atuar com justi¢a e imparcialidade.
2 - Em matéria de prossecugdo do interesse publico:
a) Salvaguardar e defender os interesses publicos do Estado e da respetiva autarquia;
b) Respeitar o fim publico dos poderes em que se encontram investidos;
¢) Nao patrocinar interesses particulares, proprios ou de terceiros, de qualquer natureza, quer
no exercicio das suas fungdes, quer invocando a qualidade de membro de érgédo autarquico;
d) Néo celebrar com a autarquia qualquer contrato, salvo de adesio;
e) Néo usar, para fins de interesse proprio ou de terceiros, informagdes a que tenha acesso no

exercicio das suas fungdes.

3 - Em matéria de funcionamento dos 6rgdos de que sejam titulares:
a) Participar nas reunides ordindrias e extraordindrias dos drgdos autarquicos;
b) Participar em todos os organismos onde estio em representacdo do municipio ou da
freguesia;

¢) Participar nas votagdes;
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d) Respeitar a dignidade da Assembleia ¢ dos seus Membros:
¢) Observar a ordem e a disciplina fixadas no Regimento e acatar a autoridade do Presidente

da Mesa da Assembleia;

f) Contribuir pela sua diligéncia para o prestigio dos trabalhos da Assembleia de freguesia.

Artigo 13°

Direitos dos Membros da Assembleia

1 - Constituem direitos dos membros:

a) Usar da palavra nos termos regimentais;

b) Apresentar propostas, recomendagdes, mogdes e requerimento sobre matérias da
competéncia da Assembleia;

¢) Fazer constar da ata o seu voto de vencido ¢ as razdes que o justifiquem, se assim o

entender;

d) Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contra- protestos;

¢) Desempenhar fungdes que lhe foram atribuidas pela Assembleia:

) Solicitar, por escrito, a Junta de Freguesia, por intermédio da mesa da Assembleia. as
informagdes e os esclarecimentos que entendam necessarios:

g) Receber através da Mesa, todos os documentos respeitantes aos assuntos agendados:;

h) Eleger ¢ ser eleito para mesa da Assembleia de Freguesia e Junta de Freguesia, grupos de
trabalho e comissoes;

1) Senhas de presenca;

1) Propor por escrito, alteragdes ao Regimento.

CAPITULO IV
MESA DA ASSEMBLEIA E COMPETENCIAS
Artigo 14°

Composic¢io da Mesa

1 — A Mesa da Assembleia ¢ composta por um Presidente, um Primeiro Secretario ¢ um
Segundo Secretério ¢ ¢ eleita pelo periodo do mandato da Assembleia.

2 — O Presidente da Mesa ¢ o Presidente da Assembleia de Freguesia.

3 — O Presidente ¢ substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo Primeiro Secretario e este
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pelo Segundo Secretario.
4 — Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia
elege, por voto secreto, de entre os Membros presentes, o nimero necessario de elementos

para integrar a Mesa que ira presidir a reunido.

Artigo 15°

Eleigiio ¢ Destituicio da Mesa

1 — A Mesa da Assembleia de Freguesia ¢ eleita por listas nominativas nas quais constam os
cargos a desempenhar pelos respetivos candidatos.

2 — 86 poderdo ser eleitos para a Mesa, os Membros da Assembleia que tenham aceitado a
sua candidatura.

3 — A Mesa da Assembleia é eleita pelo periodo do mandato.

4 — A Mesa pode ser destituida por deliberagdo tomada pela maioria do nimero legal de
membros da Assembleia, devidamente justificada e em reunido previamente convocada para
o efeito.

5 — A eleig@o e a destitui¢do realizam-se por escrutinio secreto.

Artigo 16°

Competéncias da Mesa

1 — Compete a Mesa da Assembleia:

a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigdo;

b) Deliberar sobre questdes de interpretagdo e de integragéo de lacunas do Regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos membros da
Assembleia de Freguesia ¢ da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato
em que incorra qualquer dos seus membros;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos

relevantes;

1) Proceder a marcagdo e justificacdo de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;

g)Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela
Assembleia de Freguesia;
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o

h)Notificar o interessado, pessoalmente ou por via postal da decisdo do pedido efetuado
de justificacdo de falta;
1) Exercer as demais competéncias legais.

2 - Das deliberagdes da Mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de freguesia.

Artigo 17°

Competéncia do Presidente da Assembleia

1 — Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:
a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos seus
trabalhos;
b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;
c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigo;
d) Abrir, dirigir os trabalhos e encerramento, mantendo a disciplina das sessoes;
e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagdes:
f)  Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstincias excecionais o
justifiquem, mediante decis@io fundamentada a incluir na ata da reunido;
¢) Comunicar & Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do substituto legal as
sessdes da Assembleia de Freguesia;
h) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da Assembleia de
Freguesia e da Junta de Freguesia, quando em nimero relevante para efeitos legais;
i) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pelo
Regimento ou pela Assembleia de Freguesia;
j)  Exercer as demais competéncias legais:
k) Tornar publico, no boletim da Freguesia, quando exista, ou por edital, nos lugares
publicos usuais, obrigatoriamente no edificio sede da Junta de Freguesia, os regulamentos e
demais deliberagdes aprovadas pela Assembleia de Freguesia, bem como proceder as
convocagdes para as reunioes;
1) Tornar publico com a respetiva antecedéncia. a data. a hora ¢ o lugar das sessdes da
Assembleia de Freguesia, ordindrias ou extraordinarias, com a respetiva ordem de trabalhos;
m) Limitar o tempo de uso da palavra dos Membros da Assembleia, quando tal se mostre
necessario, para assegurar o regular funcionamento dos trabalhos, nos termos Regimentais.

2 — No fim do mandato, proceder a convocagdo dos eleitos para o ato de instalagdo dos orgios
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para o mandato seguinte. (Art.® 7° Lei 169/99 de 18 de setembro)
3— A convocagdo ¢ feita nos cinco dias subsequentes ao do apuramento definitivo dos
resultados eleitorais, por meio de edital e por carta com aviso de recegio ou por protocolo.

(Art.” 7° Lei 169/99 de 18 de setembro)

Artigo 18°

Competéncia dos Secretarios

1 — Compete aos Secretdrios coadjuvar o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia,
designadamente:
a) Assegurar o expediente da mesa;
b) Secretariar as reunides, lavrar ¢ subscrever as respetivas atas na falta de funcionario
nomeado para o efeito e fazer as leituras indispensaveis durante as reunides plendrias;
¢) Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes. assim como verificar em qualquer
momento o qudrum e registar as votagdes;
d) Ordenar a matéria a submeter a votagéo;
e) Organizar as inscrigdes para o uso da palavra;
f)  Substituir o Presidente na auséncia deste;

g) Servir de escrutinadores.

CAPITULO V
SESSOES
Artigo 19°

Local das Sessoes

1 — As sessoes da Assembleia de Freguesia terdo lugar na area da Freguesia de Mafra, por
decisdo do Presidente da Mesa.

2 — As sessoes decorrerdo preferencialmente, em horario pos-laboral.

Artigo 20°

Sessdes ordinarias

1 — A Assembleia de Freguesia retine em quatro sessdes ordindrias anuais, em abril, junho,
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setembro e novembro ou dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito
dias por edital e por carta com aviso de recegdo. protocolo, ou correio eletronico.

2 — A apreciagdo do inventario dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, a respetiva
avaliag@o e a apreciag@o e votagdo dos documentos de prestagdo de contas do ano anterior
devem ter lugar na primeira sessdo e a aprovagdo das opgdes do plano e da proposta de

orgamento para 0 ano seguinte na quarta sessio. salvo disposto no artigo 61°, da Lei n.® 75/13".

Artigo 21°

Sessoes extraordinarias

I — A Assembleia de Freguesia retine em sesséo extraordindria por iniciativa da Mesa ou ainda
apds requerimento:
a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberagdo desta:
b) De um tergo dos seus Membros;
¢) De um nimero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da Freguesia
equivalente a trinta vezes o nimero de elementos que compdem a Assembleia de
Freguesia, quando aquele numero de cidaddos eleitores for igual ou inferior a cinco mil,
ou a cinquenta vezes, quando for superior atendendo aos seguintes pressupostos:
ca) — Os requerimentos aos quais se reportam a alinea c¢), sdo acompanhados de certiddes
comprovativas da qualidade de cidaddo recenseado na area da freguesia.
cb) — As certiddes referidas na alinea anterior sdio passadas no prazo de oito dias pela
comissdo recenseadora respetiva e estdo isentas de quaisquer taxas. emolumentos e do
imposto do selo.
ce) — A apresentagdo do pedido das certiddes deve ser acompanhada de uma lista contendo
as assinaturas, bem como de documento de identificacdo, dos cidaddos que pretendem
requerer a convocacdo da sessao extraordinaria.
2 — O Presidente da Assembleia de Freguesia, no prazo de cinco dias apos a iniciativa da Mesa
ou a rece¢do dos requerimentos previstos no numero anterior, por edital e por carta com aviso
de recegdo. protocolo, ou correio eletronico, convoca a sessio extraordinaria da Assembleia de

Freguesia.

A aprovagao das opgdes do plano e da proposta de orcamento para o ano imediato ao da realizagdo de elei¢des intercalares nos
meses de novembro ou dezembro tem lugar, em sessdo ordindria ou extraordinaria do orgao deliberativo que resultar do ano
eleitoral, até ao final do més de abril do referido ano.
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3 — A sessdo extraordindria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo
de trés dias e maximo de dez dias apos a sua convocagao.

4 — Quando o Presidente da Assembleia de Freguesia ndo convoque a sessido extraordindria
requerida, podem os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as devidas
adaptagdes, o disposto nos n.® 2 ¢ 3 e promovendo a respetiva publicitagdo nos locais
habituais.

5 — Nas sessoes extraordinarias a Assembleia sO pode deliberar sobre as matérias para que

tenha sido expressamente convocada.

Artigo 22°

Sessio

1 — A Assembleia de Freguesia pode, quando necessario, reunir mais do que uma vez no

decurso da mesma sessdo.

Artigo 23°

Sessoes publicas

1 — As sessdes da Assembleia de Freguesia sdo publicas, sendo fixado, nos termos do
Regimento, um periodo para a intervengdo ¢ esclarecimento ao publico.

2 — As sessdes deve ser dada publicidade, com indica¢do dos dias, horas e locais da sua
realizagdo, de forma a promover o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de.
pelo menos. dois dias uteis sobre a data das mesmas.

3 — A nenhum cidaddo ¢ permitido intrometer-se nas discussdes, aplaudir ou reprovar as
opinides emitidas, as votagdes feitas ou as deliberagdes tomadas.

4 — A violagdo do disposto no nimero anterior € punida com coima de €150 a €750, para cuja
aplicagdo ¢ competente o juiz da comarca, apos participa¢do do Presidente da Assembleia de

Freguesia.

Artigo 24°

Duracgio das Sessoes

As sessoes da Assembleia de Freguesia ndio podem exceder a durag@o de dois dias ou de um
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dia, consoante se trate de sessdo ordindria ou extraordinaria, salvo quando a prépria

Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro do tempo atras referido.

Artigo 25°

Requisitos das reunides

1 — A Assembleia de Freguesia so pode reunir ¢ deliberar quando esteja presente a maioria do
namero legal dos seus membros.

2 —Feita a chamada e verificada a inexisténcia de “quérum”, decorrera um periodo maximo de
30 minutos sobre a hora da referida convocatdria, para aquele se poder concretizar. Esgotado
esse tempo, caso persista a falta de “quérum”, o Presidente considerara a reunido sem efeito ¢
marcara data para nova reunido.

3 — Das sessdes canceladas por falta de “quérum™ ¢ elaborada ata na qual se registam as
presencas € auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a marcagéo de faltas.

4 — A existéncia de “quérum™ da Assembleia sera verificada em qualquer momento da reunido,

por iniciativa do Presidente da Mesa ou a pedido de qualquer dos seus Membros.

Artigo 26°

Continuidade das reunides

I — As reunides sO podem ser interrompidas, por decisdo do Presidente e para os seguintes
cfeitos:
a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem da sala;
¢) Falta de “quorum™, procedendo-se a nova contagem quando o Presidente assim o
determinar;
d) Interrup¢des, no maximo de duas vezes, por cada agrupamento politico, a seu

requerimento, nao podendo exceder 10 minutos por agrupamento € por reunido.

Artigo 27°

Participaciio dos eleitores

1 — Tém direito de participar. sem direito a voto, nas sessdes extraordindrias convocadas apds
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requerimento de cidadaos eleitores, dois representantes dos respetivos requerentes.
2 — Os representantes referidos no ntimero anterior podem apresentar sugestdes ou propostas,
as quais s6 serfio votadas pela Assembleia, se tal for deliberado.

3 — Os representantes referidos no n°l, do presente artigo. t€m direito a uma intervencio de

dez minutos, para apresentagio da exposi¢do do assunto que constou do seu requerimento.

Artigo 28°

Participa¢iao de membros da Junta nas sessoes

1 — A Junta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia pelo
seu Presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a voto e apds lhe ter sido dada a
palavra pelo Presidente da Mesa.

2 — Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.

3 — Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessoes da Assembleia sendo-lhes
facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitacdo do Plenario ou com a anuéncia
do Presidente da Junta ou seu substituto.

4 — Os vogais da Junta de Freguesia podem, ainda, intervir para o exercicio do direito da

defesa da honra.

CAPITULO VI
ORGANIZACAO DOS TRABALHOS
Artigo 29°

Convocatoria

1 — Os Membros da Assembleia s@io convocados para as sessdes ordindrias com a antecedéncia
minima de oito dias por edital e por carta com aviso de recegdo, protocolo, ou correio
eletronico

2 — Os Membros da Assembleia sdo convocados para as sessdes extraordinarias com a
antecedéncia minima de cinco dias por carta com aviso de rece¢do, protocolo, ou correio

eletronico
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Artigo 30°

Periodo das Sessdes

I — Em cada sessdo ordindria ha um periodo de “Intervencgdo do Piiblico™ periodo™ Antes da
Ordem do Dia” e um periodo de “Ordem do Dia”.
2 — Nas sessoes extraordinarias apenas terdo lugar os periodos de “Intervengdo do Publico™ e

de “Ordem do Dia”.

Artigo 31°

Periodo de Intervenc¢io do Piblico

1 — O periodo de “Interven¢do do Publico™ tem a duragdo maxima de trinta minutos.

2 — Este periodo realiza-se antes do periodo da “Antes da Ordem do Dia”.

3 — Este periodo destina-se aos cidaddos interessados poderem solicitar esclarecimentos sobre
os assuntos relacionados com a freguesia.

4 — O periodo de “Intervencdo do Publico™ serd distribuido pelos inscritos, ndo podendo

exceder cinco minutos por cidaddo.

Artigo 32°
Periodo de Antes da Ordem do Dia

1 - Em cada sesséo ordinaria ¢ fixado um periodo de “Antes da Ordem do Dia”, com duragio
maxima de sessenta minutos, para tratamento de assuntos gerais de interesse para a freguesia.
2 - Este periodo inicia-se com a realizagdo pela Mesa dos seguintes procedimentos:
a) Apreciacdo e votagdo das atas:
b) Leitura resumida do expediente e prestagdo de informagdes ou esclarecimentos que a
Mesa cumpra produzir;
¢) Tratamento de Assuntos relativos a freguesia. nomeadamente perguntas dirigidas ao
Presidente da Junta de Freguesia;
d) Apresentacio de recomendacdes ou mogdes sobre assuntos de interesse para a
freguesia que sejam apresentadas por qualquer membro da Assembleia;
e) Votagdo dos documentos apresentados ao abrigo das alineas anteriores;
f) Apreciagio da suspensiio de mandato dos Membros da Assembleia e respetivas
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substituigdes previstas no artigo 9%
g) Cabe ao Presidente definir equitativamente, o tempo de intervengdo de cada Membro

inscrito, em fungdo do tempo maximo reservado para este efeito.

Artigo 33°
Ordem do Dia

1 - A *“Ordem do Dia” de cada reunido ¢ fixada pela Mesa da Assembleia.
2- Qualquer Membro da Assembleia pode requerer que seja incluido na “Ordem do Dia”
assuntos da competéncia deliberativa deste orgdo, deste que este pedido seja apresentado por
escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias tteis sobre a data da sessdo. no caso de sessdes ordinarias;

b) Oito dias tteis sobre a data da sessdo. no caso de sessoes extraordinarias.
3 - A “Ordem do Dia” € entregue a todos os membros com a antecedéncia minima de dois dias
ateis sobre a data de inicio da sessdo, enviando-se-lhes., em simultaneo, a respetiva
documentacio.

4- Os documentos a que se refere o numero anterior do presente artigo, serdo disponibilizados
em suporte digital. sem prejuizo do envio em papel de um exemplar a cada Membro da

Assembleia que expressamente o requeira.

Artigo 34°

Periodo da Ordem do Dia

1 — O periodo da “Ordem do Dia” inclui um periodo de apreciagdo e votagdo das propostas
onstantes da “Ordem do Dia”.

c
2 — A discussdo e votagdo de propostas ndo constantes na “Ordem do Dia” das sessdes
ordinarias, depende de deliberagdo tomada por, pelo menos dois ter¢os do nimero legal dos

Membros da Assembleia.

3 — O tempo maximo para discussdo de cada ponto da “Ordem do Dia™ ¢ de trinta minutos.
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CAPITULO VII
USO DA PALAVRA
Artigo 35°

Uso da palavra pelos Membros da Assembleia

1 — O uso da palavra ¢ concedido aos membros da Assembleia para:

a) Tratar de assuntos de interesse da freguesia;

b) Reagir contra ofensas a honra ou a consideragio:

c¢) Participar nos debates;

d) Apresentar recomendagdes, propostas ¢ mocdes sobre assuntos de marcado interesse para
a Freguesia;

¢) Fazer protestos, reclamagdes e interpor recursos;

f) Fazer requerimentos:

g) Formular ou responder a pedidos de esclarecimentos;

h) Produzir declaragdes de voto;

i) Invocar o Regimento ou interpelar a Mesa;:

j) Tudo o mais contido no presente Regimento.
2 — Cabe ao Presidente da Mesa definir equitativamente., o tempo de intervengdo de cada
orador inscrito, em func¢do do tempo maximo reservado para este efeito e que se encontra

previsto no art.’ 31°, 33° e 34°.

Artigo 36°

Uso da palavra pelos Membros da Mesa

1 — Se os Membros da Mesa quiserem usar da palavra em reunido plendria na qual se
encontrem em fungdes poderdo fazé-lo sem deixar os seus lugares na Mesa, se a Assembleia

assim o permitir.

Artigo 37°

Uso da palavra pelos Membros da Junta de Freguesia

1 — O uso da palavra é concedido ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu substituto

legal, no perfodo de “Antes da Ordem do Dia”, para prestar esclarecimentos que lhe forem
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solicitados. !
2 — O uso da palavra ¢ concedido ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu substituto
legal, para:

a) Apresentar a informacédo escrita sobre as atividades da Junta de Freguesia.

b) Apresentar os documentos submetidos pela Junta de Freguesia, nos termos legais, a
apreciagio da Assembleia;

¢) Intervir nos debates, sem direito a voto;

d) Invocar o Regimento ou interpelar a mesa.

Artigo 38°

Uso da palavra pelo Piblico

1 — Os cidaddos interessados em intervir para solicitar esclarecimentos terfio que se inscrever
mencionando nome, morada e assunto a tratar.

2 — A palavra sera dada por ordem das inscrigoes.

3 — Os esclarecimentos solicitados serdo prestados no decurso da reunido, mas caso nio seja

possivel, sera o cidad@o esclarecido posteriormente por escrito.

Artigo 39°

Fins do uso da palavra

1 — No uso da palavra, os originadores dirigem-se ao Presidente da Mesa e a Assembleia.

2 — Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.

3 — Quando o orador se afaste da finalidade para que lhe foi concedida a palavra ¢ advertido
pelo Presidente da Mesa, que podera retirar-lha se o orador persistir na sua atitude.

4 — No uso da palavra ndo serdo permitidas interrup¢des, salvo com autorizagido do Presidente

da Mesa.

Artigo 40°

Invocac¢io do Regimento ou Interpelacio a Mesa

1 — Os Membros da Assembleia podem interpelar a Mesa, quando tenham duvidas sobre as
decisdes desta ou sobre a orientagfio dos trabalhos.
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2 — O Membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar o Regimento, deve ihdicar a
norma em causa ¢ fundamentar sumariamente porque a considera infringida.

3 — O uso da palavra concedida nos termos do numero anterior ndo pode exceder trés minutos.

Artigo 41°

Requerimentos

1 — Serdio considerados requerimentos apenas os pedidos & Mesa respeitantes ao processo de
apresentacdo, discussio e votagio de qualquer assunto ou ao funcionamento da reunido.

2 — Os requerimentos podem ser apresentados por escrito ou oralmente, podendo o Presidente
da Mesa, se o considerar conveniente, determinar que um requerimento oral seja formulado
por escrito.

3 — Os requerimentos, uma vez admitidos pela Mesa, sdo imediatamente votados, sem

discussio.

Artigo 42°

Recursos

1 — Qualquer Membro da Assembleia pode recorrer para o plenario da decisdo do Presidente
da Assembleia ou da Mesa, quando a considere ilegal.

2 — O Membro da Assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra, para fundamentar o
recurso por tempo ndo superior a trés minutos.

3 — Podera intervir sobre o objeto do recurso, um representante de cada grupo politico.

Artigo 43°

Pedidos de esclarecimentos

1 — O uso da palavra para esclarecimento limita-se a formula¢io concisa da pergunta ou da
resposta sobre a matéria em duvida, referida pelo orador que tiver acabado de intervir.

2 — Os Membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento devem
inscrever-se no termo da intervencdo que os suscitou, sendo formulados pela ordem de

inscri¢do e respondidos em conjunto.
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Artigo 44°

Ofensas a honra e a dignidade

I — Sempre que um Membro da Assembleia considere que foram proferidas expressoes
ofensivas a sua honra ou dignidade. pode solicitar ao Presidente o uso da palavra para se
defender, por tempo ndo superior a trés minutos.

2 — O autor das expressdes consideradas ofensivas, pode solicitar ao Presidente o uso da

palavra, para dar explicag¢des. por tempo ndo superior a trés minutos.

Artigo 45°

Protestos

I — Por cada grupo politico de Freguesia e sobre a mesma matéria, apenas ¢ permitido um

protesto.
2 — Néo sdo admitidos protestos a requerimentos. recursos, pedidos de esclarecimentos ¢ as

respetivas respostas, bem como as declaracdes de voto.

Artigo 46°

Declaracio de voto

1 — Cada grupo politico de Freguesia ou cada Membro da Assembleia, a titulo individual, tem
o direito de produzir, no final de cada votag¢do, uma declaragédo de voto esclarecendo o sentido
da sua votacdo, exceto em caso de escrutinio secreto.

2 — As declaragdes de voto podem ser escritas ou orais, ndo podendo exceder, neste ultimo

caso trés minutos.

3 — As declaragdes de voto escritas sdo entregues na mesa até ao final da reunido.

CAPITULO VIII
DELIBERACOES E VOTACOES
Artigo 47°

Votacio das deliberacdoes

As deliberagdes da Assembleia sdo tomadas a pluralidade de votos, com a presenga da maioria
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do numero legal de membros da Assembleia, tendo o Presidente voto de qualidade em caso

de empate. ndo contando as abstengdes para o apuramento da maioria.

Artigo 48°
Voto

1 — Cada membro da Assembleia tem um voto.,

2 — Nenhum membro da Assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito de
abstencao.

3 — No escrutinio secreto ndo ha direito de abstengdo, sem prejuizo da possibilidade de votos

brancos e nulos.

Artigo 49°

Formas de votacio

1 — A votagdo ¢ nominal, salvo se o regimento estipular ou a Assembleia de Freguesia
deliberar, por proposta de qualquer membro, outra forma de votagao.

2 — O Presidente vota em ultimo lugar.

3 — As deliberagdes que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de qualidade de
qualquer pessoa s@io tomadas por escrutinio secreto e, em caso de divida, o 6rgdo delibera
sobre a forma da votagdo.

4 — Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
vota¢do e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberagfo para sessdo seguinte, procedendo-se
a votagdo nominal se na primeira votacdo desta sessdo se repetir o empate.

5 — Quando necessaria, a fundamentagfio das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto ¢
feita pelo Presidente apos a votagdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.

6 — Néo podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagdo os membros do

orgdo que se encontrem ou se considerem impedidos.
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CAPITULO IX
FALTAS E PROCESSO JUSTIFICATIVO
Artigo 50°
Faltas

1 — Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer reunido.

2 — Serd ainda considerado faltoso 0 Membro da Assembleia que sO6 compareca passados mais
de trinta minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo. se ausente definitivamente
antes do termo da reunido.

3 — As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

Artigo 51°

Justificacio de Faltas

1 — O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado € feito por escrito e dirigido a Mesa, no
prazo de cinco dias a contar da data da sessfio ou reunidio em que a falta se tenha verificado.
sendo a decisdo notificada ao interessado. pessoalmente ou por via postal.

2 — Havendo decisdo de ndo aceitagdo da justificago da falta cabe recurso para o plenario.

CAPITULO X
PUBLICIDADE DOS TRABALHOS E DOS ATOS DA ASSEMBLEIA
Artigo 52°
Atas

1 — De cada de reunido ou sessdo ¢ lavrada ata, a qual contem um resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessdo, os Membros
presentes ¢ ausentes, os Membros substitutos, os assuntos apreciados, as decisdes e
deliberagdes tomadas e o resultado das respetivas votagdes.

2 — As atas das sessdes e reunides, terminada a mengdo aos assuntos incluidos na “Ordem do
Dia”, fazem referéncia sumaria as eventuais interven¢des do publico na solicitagdo de
esclarecimentos e as respostas dadas.

3 — As atas sdio lavradas, pelos Secretarios da Mesa. Sdo postas a aprovagdo de todos os
Membros no final da respetiva sessdo ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos

25

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE MAFRA - 2025/2029




aprovacio, pelo Presidente e por quem as lavrou.
4 — As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessoes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo
assinadas, ap6s aprovagdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.

5 — As deliberagdes so adquirem eficdcia depois de aprovadas e assinadas as respetivas atas ou

depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.

Artigo 53°

Registo na ata do voto vencido

1 — Os Membros da Assembleia podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
respetivas razoes justificativas.
2 — Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades. as deliberag¢des sdo sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.
3 — O registo na ata do voto vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente
resulte da deliberacéo.

Artigo 54°

Atos nulos

1 — Séo nulos os atos para os quais a lei comine expressamente essa forma de invalidade.
2 — Sdo, em especial, nulos:
a) Os atos que prorroguem ilegal ou irregularmente os prazos de pagamento voluntério
dos impostos, taxas, derramas, mais-valias ndo previstas na lei.
b) As deliberacdes de qualquer orgdo das autarquias locais que envolvam o exercicio de
poderes tributarios ou determinem o langamento de taxas ou mais-valias ndo previstas na lei.
c) As deliberagdes de qualquer 6rgio das autarquias locais que determinem ou autorizem a

realizagdo de despesas ndo permitidas por lei.
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CAPITULO XI
AGRUPAMENTOS POLITICOS
Artigo 55°

Constituicio

1 - Os membros da Assembleia eleitos consideram-se constituidos. independentemente do

seu numero, em grupos politicos da Freguesia.

2 — Cada um dos grupos referidos no nimero anterior deve indicar ao Presidente da
Assembleia o seu representante e respetivo substituto.

3 — A Conferéncia de Representantes dos Grupos Politicos da Freguesia é o 6rgdo consultivo
do Presidente da Assembleia que a ela preside e € constituido pelos representantes de todos

os grupos politicos que integram a Assembleia.

Artigo 56°

Funcionamento

I — A Conferéncia reine mediante convocacdo do Presidente da Assembleia, por sua
iniciativa ou a pedido de qualquer grupo politico da Freguesia.

2 — Compete a Conferéncia:

a) Pronunciar-se sobre assuntos que tenham que ver com o regular funcionamento da

Assembleia;

b) Apreciar os assuntos ¢ propostas ¢ agendar as reunides de Assembleia;

¢) Colaborar com o Presidente da Assembleia na elaborag¢ao das ordens do dia das sessoes e

na marcagdo das datas para realizagio destas.

CAPITULO XII
COMISSOES OU GRUPOS DE TRABALHO
Artigo 57°

Constituicio

1 - A Assembleia de Freguesia pode constituir comissdes ou grupos de trabalho, para qualquer

fim determinado no ambito das suas funcdes.
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2 — A proposta da sua constituicdo pode ser exercida pelo Presidente da Mesa, ou por

qualquer Membro. devendo ser submetida a deliberagéo da Assembleia.

Artigo 58°

Competéncias

Compete as comissdes ou grupos de trabalho o estudo dos assuntos objetos da sua constitui¢do,

apresentando os respetivos relatdrios nos prazos fixados pela Assembleia.

Artigo 59°

Composicio

O numero de membros de cada comiss@io ou grupo de trabalho e sua distribui¢do, sdo fixados

mediante deliberagdo da Assembleia.

Artigo 60°

Funcionamento

1 - Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reunido das comissoes.
2 — As regras internas do funcionamento sfo da responsabilidade da comissdio ou grupo de
trabalho.

3 — A Mesa podera participar nas reunides das comissdes, se assim o entender.

CAPITULO XIII
PRAZOS
Artigo 61°

Prazos

1 — Salvo disposi¢ao em contrario ou devidamente expressa, 0s prazos previstos no presente
regimento sdo continuos.

2 — Quadro resumo de alguns prazos consignados nos quadros legais:
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Ato

Extraordinaria

Ordinaria

Leg.

Pedido de inclusdo de assun-
tos na Ordem do Dia por
membros

Até 8 dias uteis antes da sessdo

Até 5 dias uteis antes
da sessdo

Art.® 53° Lei
75/13

Envio da Ordem do Dia e
Documentagio als
membros

IAté dois dias uteis antes da sessdo

Art.® 53° Lei

75/13

Convocagdo das sessdes  de

Assembleia

Até 5 dias apos a iniciativa da

mesa ou rece¢do de requerimento

Minimo de 8 dias
antes da sessdo

Art° 11°e 12°
Lei 75/13

Realizagdo de Assembleia

De 3 a 10 dias apds convocagiio

Art.® 12° Lei

75/13

Publicitar as sessdes

Antecedéncia minima de 2 dias tteis

Art.” 49° Lei
75/13

Justificag@o de faltas

IALE 5 dias apos a sessdo

Art.® 13° Lei
75/13

Afixaciio de edital com delibe-  [Durante 5 dos 10 dias subsequentes a deliberagio Art.° 56° Lei
ragdes 75/13

Envio de informagdo pelo Até 5 dias uteis antes Art.° 9° Lei
Presidente da Junta ao Presi- da sessdo 75/13

dente da Assembleia

CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 62°

Servigos de Apoio

No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia de Freguesia ¢ apoiada. sendo caso

disso, por trabalhadores dos servigos da Freguesia designados pela Junta de Freguesia.
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Artigo 63°

Interpretacio e Integracio de Lacunas

Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente Regimento e integrar

as suas lacunas.

Artigo 64°

Alteracoes

1 — O presente Regimento pode ser alterado pela Assembleia de Freguesia, sob proposta de,
pelo menos, um tergo dos seus membros.
2 — As alteragdes ao Regimento devem ser aprovadas por maioria dos seus Membros em

efetividade de fungdes.

Artigo 65°

Entrada em vigor

1 — O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacéo pela Assembleia
de Freguesia.

2 — Sera fornecido um exemplar do Regimento a cada Membro da Assembleia e da Junta de
Freguesia.

3 — Nos termos da lei, aquando da instala¢io de uma nova Assembleia, enquanto ndo for

aprovado o novo Regimento, este manter-se-a em vigor.

Artigo 66°

Termo

O presente Regimento foi aprovado pela Assembleia de Freguesia de Mafra na sua Sessdo

Ordinaria realizada aos vinte e dois dias do més de dezembro de dois mil e vinte e cinco.
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